PROGRAMME
du FORUM INTERNATIONAL DU SECRETARIAT (F. 1. S. 2023) sur le théme :
« Secrétaires & Assistant-es : Réalités, Opportunités et Challenges Professionnels»
du 20 au 24 juin 2023 a Brazzaville (République du Congo)

PROGRAMME DU F.1I.S. 2023 / BRAZZAVILLE

Samedi 17 Juin a Lundi 19 Juin 2023

Arrivée - Accueil et Installation des différentes délégations

Mardi 20 juin 2023

0h00 — 11ho0 : Concertation des Président-e-s
12h-14h : Pause déjeuner (pour les délégations étrangeres)

15h00 — 16h00 : Cérémonie d’ouverture
Maitre de Cérémonie : Mme Horgerie GUEMPIAUT, Présentatrice du Journal télévisé 20H de Télé Congo

» Message de bienvenue de la Présidente de TAPASC

» Message de la Représentante des Présidentes des associations de la FAProSAD
» Message de la Présidente Fédérale

» Message de I’Autorité

e Cocktail

16ho — 18h00 : Lecon inaugurale sur le théme :

« Assistant-e-s et Secrétaires : REALITES, OPPORTUNITES ET CHALLENGES
PROFESSIONNELS » par Mme Monique JANY, Experte Métier, Past Présidente de la Fédération
Francaise des Métiers de I’Assistanat et du Secrétariat (FFMAS) et Fondatrice de I'Observatoire & LAB FFMAS
Innov’Action

Mercredi 21 juin 2023

9h00-11ho0 : Table ronde des Président-e-s sur la question de la promotion des
métiers de I’assistanat et du secrétariat par les associations
professionnelles sous la modération de Mme Rosie PIOTH, Journaliste Multi-
Média et correspondante de France24

11hoo — 11h30 : PAUSE CAFE

11h30 — 13h30 : “L’importance de la Gestion Electronique des Données (GED)”
par M. Alain NDALLA, Consultant, Directeur du Cabinet BUREAUFLEX

13h30 — 14h30 : PAUSE DEJEUNER
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N.B. : Pour des raisons logistiques, les inscriptions se font obligatoirement en ligne !




14h30 — 16h30 : “Savoir maitriser son intelligence émotionnelle pour de meilleures
Performances” par M. Serge BOUITI VIAUDO, Directeur Général
du Cabinet SBV Consulting, Ancien Directeur de Cabinet du Ministre des
Hydrocarbures

17hoo — 190hoo Réunion Statutaire de la FAProSAD

Jeudi 22 juin 2023

09h00 — 11h00 : « Créer et maintenir le dialogue avec son Manager pour rester
partie prenante de la transformation de son environnement» par
M. Alban BESSE, Consultant Coach en entreprise, Spécialiste du Team Building et
cohésion d’équipe

11hoo— 11h30 : PAUSE CAFE

11h30 — 13h30 : “ Comprendre les changements climatiques pour les adapter dans le cadre de la
fonction “ par M. Joseph BADEVOKILA, Consultant-Formateur, CDKN Africa Manager
Francophonie (South Africa) et M. Georgelia TSIMBA BALOU, Assistant au programme
Environnement au PNUD

13h30 — 14h30 : PAUSE DEJEUNER

14h30 — 16h30 : “ Prendre en mains sa carriere en devenant indépendante”
par Mme Monique JANY, Experte Métier, Past Présidente de la Fédération
Francaise des Métiers de ’Assistanat et du Secrétariat (FFMAS) et Fondatrice
de I'Observatoire & LAB FFMAS Innov’Action

Vendredi 23 juin 2023

09hoo — 11hoo : “ Intégrer le Leadership et le Management dans la fonction et la
formation des Secrétaires “ par M. Pierre-Michel GUIMBI, Président
du Centre GERIA, ancien Ministre, ancien Ambassadeur et ancien Député

11hoo — 11h30 : PAUSE CAFE
11h30 — 13h30 : Organisation du Coffret d’Or Africain
13h30 — 15ho0 : PAUSE DEJEUNER

15h00— 17h00 : Cérémonie de cloture

Samedi 24 juin 2023

7h00 — 9hoo : Marche sportive sur la Corniche
10h — 13h : visite guidée de la ville de Brazzaville (s’inscrire par message WhatsApp au 067869786)

19h — ooh : Diner de gala (lieu a préciser)

Dimanche 25 juin - Lundi 26 juin 2022

RETOUR DES DELEGATIONS
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N.B. : Pour des raisons logistiques, les inscriptions se font obligatoirement en ligne !




